Tekniikan Akateemiset ry:n rekrytointirekisterin tietosuojaseloste

1 Rekisterinpitaja ja rekisterin yhteyshenkild

Nimi: Tekniikan Akateemiset ry

Osoite:  Ratavartijankatu 2
00520 Helsinki

Puhelin: (09) 229 121

Y-tunnus: 0117014-0

Yhteyshenkil6: Kati Johansson

Sahkoposti: kati.johansson@tek.fi

2 Tietosuojavastaava

Sahkoposti: tietosuojavastaava@tek.fi

3 Rekisteroidyt

Rekisterissa kasitelldan Tekniikan Akateemiset ry:n (jaljempana ”Yhdistys”) tyonhakijoiden henkilotietoja.

4 Kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyperuste

HenkilGtietojen kasittelyn kayttotarkoituksena on Yhdistyksen rekrytointiprosessien toteuttaminen ja
potentiaalisten tydnhakijoiden tietojen tallentaminen myohempia rekrytointitarpeita varten. Tama sisdltda muun
muassa tyonhakijoiden arvioimisen rekrytointitarkoitusta varten, yhteydenpidon tyénhakijoihin ja muut
tyonhakuprosessiin liittyvat toimet. Suosittelijoiden henkildtietojen osalta pyyddamme hakijoita varmistamaan
suostumuksen. Henkilotietojen kasittelyn perusteena on Yhdistyksen oikeutettu etu tydnhakijan tydhakemuksen
kasittelemiseksi ja rekrytointiprosessin toteuttamiseksi.

Mahdollista soveltuvuusarviota koskevien henkilotietojen osalta kasittelyperusteena on tyonhakijan suostumus.
5 Kasiteltavat henkilotiedot

Yhtion kasittelemat henkilotiedot koostuvat muun muassa seuraavista tiedoista:

- tyonhakijan nimi

- tyonhakijan yhteystiedot (sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, some-yhteystiedot)

- tyonhakijan osoite ja syntymaaika, mikali hakija on sen ilmoittanut Yhdistykselle

- suosittelijoiden nimet ja yhteystiedot

- tyonhakijan aiempi tyékokemus ja koulutus

- tyonhakijan kuva, mikali tydnhakija on toimittanut sen Yhdistykselle

- Yhdistyksen rekrytointiprosessiin osallistuvien henkildiden tekemat arvioinnit, muistiot ja muut vastaavat
tiedot

- muut tydnhakijan Yhdistykselle ilmoittamat tiedot.

6 Saannonmukaiset tietolahteet
HenkilGtietoja kerdtadn paasaantoisesti tyonhakijalta itseltdan, tyénhakijan ilmoittamalta suosittelijalta ja

Yhdistyksen rekrytointiprosessiin osallistuvilta Yhdistyksen ulkopuolisilta rekrytointikonsulteilta ja
rekrytointiyhtioilta.

173



7 Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset ja siirrot

Rekrytoinneissa hakemuksia ja henkil6tietoja voidaan tallentaa ulkopuolisella palvelimella olevaan
rekrytointijarjestelmaan. Henkil6tietoja voidaan luovuttaa salassapitovelvollisille Yhdistykseen sopimussuhteessa
oleville rekrytointikonsulteille ja rekrytointiyhtidille niilta osin, kun kyseinen konsultti tai yhtio osallistuu
tyonhakijan rekrytointiprosessiin. HenkilGtietoja ei luovuteta tallaisille konsulteille tai yhtidille mihinkdan muihin
tarkoituksiin kuin Yhdistyksen rekrytointiprosessia varten.

Henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolisille esimerkiksi suoramarkkinointi- tai muuhun vastaavaan ulkopuoliseen
tarkoitukseen.

8 Henkildtietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
9 Henkildtietojen sadilytysaika

Jos tydhakija lahettaa Yhdistykselle hakemuksen tiettyyn tehtdvaan, hakemus ja henkilétiedot sdilytetdan
mahdollisten oikeusvaateiden varalta Yhdistyksen jarjestelméassa kahden vuoden ajan hakemuksen jattamisests,
jonka jalkeen ne tuhotaan. Avointen hakemusten sailytysaika on yksi vuosi.

10 Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannon mukaisesti milloin tahansa:

- saada tieto henkilotietojensa kasittelysta;

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedan koskevat Yhdistyksen kasittelemat henkilotiedot;

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;

- vaatia henkilGtietojensa poistamista;

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkil6tietojensa kasittelya silta osin kuin henkildtietojen kasittely
perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

- vastustaa henkilGtietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella silta
osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on Yhdistyksen oikeutettu etu;

- saada henkil6tietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle
edellyttden, etta rekisterdity on itse toimittanut kyseiset henkilétiedot Yhdistykselle, Yhdistys kasittelee
kyseisid henkilotietoja rekisterdidyn suostumuksen perusteella ja kasittely suoritetaan automaattisesti; ja

- vaatia henkiltietojensa kasittelyn rajoittamista.

Kasittelyn vastustaminen tai henkilotietojen poistaminen voi johtaa siihen, etta tydnhakijaa ei ole mahdollista
ottaa huomioon rekrytointiprosessissa.

Rekisterdidyn tulee esittda edelld mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynt6 tdman tietosuojaselosteen
Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Yhdistys voi pyytda rekisterditya tarkentamaan pyynt6aan kirjallisesti ja
varmentamaan rekisterdidyn henkil6llisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltdytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa saddetylla perusteella.

11 Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle
Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen EU:n

jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisteréidyn asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali rekisteroity
katsoo, ettd Yhdistys ei ole kasitellyt henkil6tietoja soveltuvan tietosuojalainsdadannon mukaisesti.
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12 Tietoturva

Manuaalista aineistoa sailytetdan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain nimetyillad henkil6illa. Digitaalisesti
kasiteltavat henkilotiedot on suojattu ja tallennettu Yhdistyksen tietojarjestelmaan, johon on rajattu paasy vain
sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tydtehtdviensa hoitamiseksi. Kyseisilla henkil6illd on
kaytdssadn henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat.

Yhdistyksen ulkopuolelle lahetettavat henkilotiedot salataan. Yhdistyksen kdyttamat tyasemat ja
tallennusmediat ovat salattuja.

13 Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta ja muut
vhteydenotot tulee tehda sahkdpostitse tietosuojavastaavalle. Rekisterdity voi myos ottaa yhteytta
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Tekniikan Akateemiset ry
Kati Johansson
Ratavartijankatu 2, 00520 Helsinki

14 Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

T&té tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdddannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 10.1.2019.
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